Jezyk polski: KLASA |1l Br Zadanie 13 —17.06.2020
Temat lekcji: Pisma, ktore sg twojg wizytowka.

(Nauczyciel: Anna Bielenda (anjabielenda@gmail.com)

1. Prosze przeczytaé przyktadowy list motywacyjny (scan ponizej) i napisa¢ W zeszycie
swoj wlasny. Wykorzystaj zadania 1 — 6 znajdujace si¢ pod tekstem.

2. Korzystajac z wzoru, napisz swoje CV do pracy w...

3. Prosze zapisa¢ W zeszycie i przestac.


mailto:anjabielenda@gmail.com

List motywacyjriy

1. Przeczytaj zamieszczony list motywacyjny i wskaz jego charakterystyczne czgsci.

LIST MOTYWACYJNY

Barbara Kwiecinska Warszawa, 30 czerwca 2013 .

ul. Wiejska 41 m. 6

04-559 Warszawa
Pani

Bozena Nowak
Kierownik sklepu ,Elektrolux”

w Warszawie

Szanowna Pani,
w odpowiedzi na ogtoszenie w ,Gazecie Wyborczej” zgtaszam

swoja kandydature na stanowisko ekspedientki w sklepie ,Elektrolux”.

W tym roku ukoriczytam nauke w Zasadniczej Szkole Handlowej
w Warszawie i wielokrotnie miatam przyjemnos¢ odbywac praktyke
zawodowa w sklepie podobnej branzy. Asortyment produktow
oferowany klientom w Pani sklepie jest mi bardzo dobrze znany,
poniewaz w tym roku ukonczytam kurs obstugi sprzetu elektrycznego
i elektronicznego organizowany przez Centrum Ksztatcenia
Zawodowego w Warszawie. W zwiazku z tym bardzo chetnie bede
stuzyta fachowa rada wszystkim klientom Pani sklepu.

Posiadam juz pewne doswiadczenie w zawodzie sprzedawcy,
gdyz od dwadch lat w okresie wakacji pracowatam w sklepie
ze sprzetem elektrycznym i elektronicznym w Poznaniu.

Jestem dyspozycyjna, potrafie postugiwac sie komputerem, umiem
obstugiwac kasy fiskalne, znam jezyk angielski i tatwo nawigzuje
kontakt z ludzmi.

Jesli bedzie Pani zainteresowana moja oferta, uprzejmie prosze
0 zaproszenie mnie na rozmowe kwalifikacyjna.

Z wyrazami szacunku
Barbara Kwieciriska




WYRAZIC SLOWEM

W liscie motywacyjnym, ktory czasem zastepuje podanie,
nalezy uzasadni¢ powody starania sie o dang pracg i przeko-
na¢ pracodawce, ze spelnia si¢ wszystkie jego oczekiwania
wobec nowego pracownika. W czesci koficowej listu nalezy
zastosowaé zwroty grzeczno$ciowe oraz wyrazi¢ prosbe
o odpowiedz (lub o powierzenie stanowiska, pozytywne za-
latwienie sprawy, zaproszenie na rozmowe kwalifikacyjna).
List zawsze trzeba wlasnorecznie podpisac.

2. Jak autorka listu uzasadnia, ze nadaje sie do podjecia pracy w sklepie? Wypowiedz sfor-
mutuj w punktach.

3. Wyjasnij, jak rozumiesz okreslenia, ktore moga by¢ przydatne podczas pisania listu moty-
wacyjnego: komunikatywny, taktowny, wyrézniajacy sie prezencja, aparycja, btyskotliwy,
kompetentny, gotowy do doskonalenia zawodowego, dyspozycyjny, rzetelny, sumienny,
operatywny, zdyscyplinowany, przedsigbiorczy, niekonfliktowy, kreatywny, uczciwy.

4. Nazwij cechy, ktérymi sie wyrézniasz i ktore
warto wymieni¢ w liscie motywacyjnym.

5. Wyszukaj w internecie lub gazecie ogtoszenie
dotyczace interesujacej cie pracy. W odpowie-
dzi na nie napisz list motywacyjny.

6. Zblizaja sie wakacje. Chcesz w tym okresie
wyjecha¢ do Niemiec i pracowac przy zbiorze
truskawek. Rejonowy Urzad Pracy w Byd-
goszczy oglosit nabdr do takiej pracy. Przed-
staw swojg kandydature w formie listu moty-
wacyjnego.

ZAPAMIETAJ!

W tresci listu motywacyjnego uwzglednij:
« kwalifikacje,

« doswiadczenie zawodowe,

. zalety i te cechy osobowosci, ktére moga by¢ przydatne w wykonywanym zawodzie.



Curriculum vitae! (CV)

Dane osobowe
Imie i nazwisko:

Data i miejsce urodzenia:

Stan cywilny:
Adres:
Telefon:
E-mail:

Wyksztalcenie
2011-2013 r.

2008-2011 r.
2002-2008 r.
Szkolenia dodatkowe

2012 r.
2011 r

Dos$wiadczenie zawodowe

2011-2013 .
VII-VIII 2012 r.
VII-VIII 2011 r.

Znajomosc jezykow
jezyk rosyjski
jezyk angielski

Inne informacje

Zainteresowania

CURRICULUM VITAE

Barbara Kwiecinska A
19.07.1995, Torun

wolna

ul. Wiejska 41 m. 6, 04-559 Warszawa
(022) 738 65 96

barbarak@wp.pl

Zasadnicza Szkota Handlowa w Zespole Szkét
Ponadgimnazjalnych nr 16 w Warszawie
Gimnazjum nr 34 im. Marii Konopnickiej

w Warszawie

Szkota Podstawowa nr 72 im. Jana Kochanowskiego
w Warszawie

kurs obstugi sprzetu elektrycznego i elektronicznego

kurs obstugi komputeréw Macintosh

praktyka zawodowa w sklepie Euro AGD w Warszawie
ekspedientka w salonie lamp ,Swiatto” w Poznaniu
ekspedientka w sklepie RTV ,Media” w Poznaniu

podstawowa, w trakcie nauki
dobra w mowie i pi$mie
prawo jazdy kategorii B od 2012 r.

informatyka, muzyka

" curricilum vitae [czyt.: kurikulum wite] - fac. ‘przebieg zycia', zyciorys



S

WYRAZIC SLOWEM
1. Napisz swoje CV, korzystajac z podanego wyzej Wzoru.

Zapamietaj! Wszystkie informacje zawarte w CV musza by¢ zgodne z prawda.

Istotne sa: przejrzysty ukiad graficzny i logiczna struktura. Objetoé¢ dokumentu nie powinna
przekracza¢ jednej strony maszynopisu, W wyjatkowych wypadkach — dwdch stron. Wszystkie
informacije zaopatrzone w daty nalezy podawac w odwrotnym porzadku chronologicznym
- od najbardziej aktualnych do najdawniejszych. Do CV czasem trzeba dotgczy¢ aktualng fotografie.
Nalezy zadbaé o neutralng forme adresu e-mail (nie polecamy np. buziaczki@wp.pl).

SCHEMAT CV

e Dane osobowe. e Znajomo$¢ jezykéw obcych.

¢ WWyksztalcenie. e Aktywno$¢ spoteczna i polityczna.
e Uzyskane stopnie i tytuly naukowe. e Nagrody i odznaczenia.

e Udzial w dodatkowych szkoleniach. e Inne informacje.

¢ Doswiadczenie zawodowe. e Zainteresowania, hobby.

2. WyobraZ sobie, ze od ukoriczenia zasadniczej szkoty zawodowej uptyneto 10 lat. Napisz,
jak wéwczas bedzie wygladato twoje CV.

Podanie

1. Przyjrzyj sie przyktadowemu tekstowi podania. Zwré¢ uwage, 2 jakich elementéw sig skiada
oraz jak zostaly one zapisane i rozmieszczone na arkuszu.
NADAWCA TRESC PODANIA ADRESAT MIEJSCOWOSC I DATA

PODANIE

Jan Szulc Szczecin, 19 maja 2013 r.
ul. Bogustawa 15 m. 3
70-440 Szczecin

Do Dyrektora

Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1
w Szczecinie

Uprzejmie prosze o przyjecie mnie do klasy I Technikum Elektronicznego na podbudowie
Zasadniczej Szkoly Zawodowej przy Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 w Szczecinie.
Obecnie koricze nauke w Zasadniczej Szkole Elektronicznej w Bydgoszczy.
Moje zainteresowania wiaza sie z elektronika i informatyka. Przez 5 lat bralem
udzial w zajeciach kota informatycznego. Uczestniczylem tez w kilku
konkursach zwiazanych z moimi zainteresowaniami.
Chcialbym poglebia¢ wiedze w technikum.
Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.
Jan Szulc
Zalacznik:
1.CY,

ZALACZNIKI WLEASNORECZNY PODPIS



